Assistenzstelle (m/w/d)

Oberwart und Pinkafeld | Teilzeit | Eintrittsdatum: nach Vereinbarung
fiir das Professor*innen-Team - Schwerpunkt Akkreditierungsunterlagen Medizinische
Privatuniversitat Burgenland (MPUB)

Die Medizinische Privatuniversitat Burgenland (MPUB) befindet sich in der Grindungsphase. Ziel ist die
Errichtung und institutionelle Akkreditierung einer neuen, zukunftsweisenden Universitat fir Human- und
Zahnmedizin im Stdburgenland.

Zur Unterstiitzung des Professor*innen-Teams suchen wir ab sofort eine/n engagierte/n
Assistenz (m/w/d) - Schwerpunkt Erstellung von Akkreditierungsunterlagen

Die Ausschreibung erfolgt Gber die Gesundheit Burgenland, die Anstellung Gber die Medizinische Privatuniversitat
Burgenland.

= |hre Herausforderung

¢ Unterstitzung bei der Erstellung, Aufbereitung und Finalisierung von
Akkreditierungsunterlagen (AQ Austria)

¢ Mitarbeit an der Zusammenstellung von Nachweisen, Dokumentationen und
Konzepten im Grindungsprozess

e Administrative und organisatorische Unterstiitzung der Professor:innen bei Lehre und
Forschungsvorbereitung

e Erstellung und Uberarbeitung von Unterlagen, Priasentationen, Protokollen und
Ubersichten

¢ Koordination von Abstimmungen, Terminen und Fristen im Rahmen der
Akkreditierungsverfahren

e Recherche- und Dokumentationsaufgaben in enger Zusammenarbeit mit dem



Grindungsteam

e Mitarbeit im gesamten Akkreditierungsprozess

- |hre Qualifikationen

e Abgeschlossene kaufmannische, wissenschaftliche oder administrative
Ausbildung (HAK, FH, Universitat oder vergleichbar)

e Vorhandene Berufserfahrung in Assistenzfunktionen oder Projektarbeit,
idealerweise im Bildungs- oder Hochschulbereich

e Sehr gute MS-Office- und IT-Kenntnisse (Dokumentation, Layout, Tabellen,
Datenbanken)

e Sorgfaltige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise
e Organisationsgeschick, Flexibilitat und Teamfahigkeit

¢ Auch Kolleg*innen im Studium sind ausdriicklich eingeladen, sich zu bewerben -
die Stelle eignet sich sehr gut, um parallel zu Ausbildung oder Studium wertvolle
Praxiserfahrung im Universitatsbereich zu sammelin.

== Unser Angebot

Mitarbeit in einem innovativen Universitatsprojekt mit nationaler Bedeutung

Eine zentrale Rolle bei der Erstellung von Akkreditierungsunterlagen fir die
Universitatsgriindung

Abwechslungsreiche Tatigkeit im interdisziplinaren Griindungsteam

Moderne Arbeitsumgebung, flexible Arbeitsgestaltung und Eigenverantwortung

Attraktive Vergltung:
¢ Teilzeit (20 Std./Woche): € 21.000 brutto/Jahr

e Bereitschaft zur Uberzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung

Bewerbung:

Bitte senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) bis
spatestens 25. September 2025 an:

Kontakt fiir Bewerber*innen + Telefonnummer:

Mag. Nikolaus Schermann, 0664/5432697 bzw. senden Sie lhre Bewerbung an nikolaus.schermann@medizinuni-
bgld.at.

Seien Sie von Anfang an dabei - und gestalten Sie Strukturen, die Bestand haben.
Medizinische Privatuniversitat Burgenland - wo Bildung, Verantwortung und Innovation

zusammenwirken.
Jetzt bewerben

Oberwart und Pinkafeld gesundheit-burgenland.at
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