
Die Ausschreibung für die Gesundheitsservice Burgenland folgt durch die Gesundheit Burgenland: 

Assistenz (all gender)

Oberwart | Full-time employee | Eintrittsdatum: As of now

Die Gesundheitsservice Burgenland hat es sich zur
Aufgabe gemacht, Lücken im Gesundheitsbereich zu
füllen. Speziell der niedergelassene Kassenbereich
stellt eine wichtige Säule der Gesundheitsvorsorge
dar. Uns liegt eine wohnortnahe Versorgung mit
Kassenleistung, und damit Ihre Gesundheit, am
Herzen.

 



 

Zur Unterstützung des Teams der Gesundheitsservice
Burgenland suchen wir ab sofort eine engagierte

Assistenz (all gender).

Ihr Wirkungsbereich
Allgemeine administrative und organisatorische
Tätigkeiten

Termin- und Reisekoordination,
Telefonbetreuung, Postbearbeitung

Telefonische und schriftliche Korrespondenz
mit internen und externen Ansprechpartnern

Unterstützung des Teams bei operativen
Tätigkeiten 

Erstellung, Bearbeitung und Ablage von
Dokumenten und Präsentationen

Ihr Fachgebiet
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
oder vergleichbare Qualifikation

Erste Berufserfahrung im Assistenz- oder
Verwaltungsbereich von Vorteil

Sehr gute organisatorische Fähigkeiten und
eine strukturierte Arbeitsweise

Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel,
Outlook, PowerPoint)

Kommunikationsstärke, Diskretion und
Zuverlässigkeit

Selbstständige, sorgfältige und
serviceorientierte Arbeitsweise

Ihr Spielraum
Ein abwechslungsreiches und
verantwortungsvolles Aufgabengebiet

Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem
motivierten Team

Möglichkeiten zur persönlichen und fachlichen
Weiterentwicklung



Ihre Aufnahme ist in einem Beschäftigungsausmaß von  50-100 % vorgesehen. Das Bruttojahresgehalt beträgt,
bei entsprechender Qualifikation, auf Basis Vollzeit mind. €47.488,-. Facheinschlägige Vordienstzeiten
werden angerechnet. 

Sollten Sie sich von dieser Herausforderung angesprochen fühlen, bewerben Sie sich online über unsere
Jobbörse bis spätestens 18.02.2026.

Kontakt: Prok. der Gesundheitsservice Dr. Barbara Halper

Tel.: 057979/30016

Werden Sie Teil der Gesundheit Burgenland 

Jetzt bewerben

https://krages.onlyfy.jobs/application/apply/o0pezjyscmscofoxfpdif2wkmzufgoh



