gesundheit

@ burgenland

I

Wo Spitzenmedizin
auf burgenlandische Herzlichkeit trifft

Du interessierst dich fiir eine Lehrstelle in der Gesundheit Burgenland? Dann freuen wir uns auf Deine
Bewerbung!

Die Gesundheit Burgenland bildet ab Herbst 2026 einen Lehrling zur Verwaltungsassistenz in der
Personaldirektion in Eisenstadt aus.

Lehre Verwaltungsassistenz

Eisenstadt | Full-time employee | Eintrittsdatum: Sep 1, 2026

Dein Aufgabengebiet ~ Was bringst du mit?

e Biroorganisation, Terminplanung und

e Abgeschlossene 9. Schulstufe
Anrufentgegennahme

¢ Freude am Umgang mit Menschen und

¢ Teilnahme an diversen Besprechungen und Interesse fiir das Gesundheitswesen

Mithilfe bei der Protokollerstellung
e Motivation und Flexibilitat



e Verwaltung von Personaldaten, Datenanalyse e Bereitschaft zu kontinuierlicher
und -aufbereitung Weiterbildung

e Mithilfe bei der Erstellung von Beitragen fiir e Plinktlichkeit und Zuverlassigkeit
Soziale Netzwerke

e \Vorbereitung von internen und externen
Veranstaltungen (Angebote einholen, Ablaufe
erstellen, Einladungsmanagement, etc.)

¢ Rotation und Mithilfe in andere Abteilungen,
z.B. Einkauf, Technik, Buchhaltung, Recht

Unser Angebot:

e Kollegialitat und wertschatzender Umgang
im Team

e Eine direkte Ansprech- und Vertrauensperson
pro Lehrling

e Lehrlingsmappe mit allen wichtigen
Informationen rund um deine Lehrzeit

e Moglichkeit zur Lehre mit Matura
e Zusatzlich freie Tage

e Kostenloses Klimaticket oder
Fahrtkostenzuschuss

¢ Betriebliche Gesundheitsforderung

e Zuschuss zum Mittagessen

Bitte flige deiner Bewerbung einen Lebenslauf sowie Zeugnisse an. Im Zuge der Bewerbung sind folgende
Fragen zu beantworten:

e Warum interessiere ich mich fur diesen Lehrberuf?
e Was motiviert mich, mich fiir diese Lehrstelle bzw. dieses Unternehmen zu bewerben?

e Was mache ich in meiner Freizeit?



Bitte beantworte diese Fragen selbststandig und ohne Unterstiitzung durch Kiinstliche Intelligenz!

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung liber unsere Jobbdrse bis 18. Mai 2026. Bitte beachte, dass wir aus
datenschutzgriinden keine Bewerbungen per E-Mail oder Post annehmen. Nach erfolgreichem Abschluss
deiner Bewerbung im System erhaltst du eine automatische Antwort. Bitte beachte, dass wir uns erst nach
Ende der Bewerbungsfrist bei dir melden werden.

Das kollektivvertragliche Lehrlingseinkommen betragt fiir das 1. Lehrjahr € 856,- brutto pro Monat.

Deine Ansprechperson:

Kontakt: Kerstin Klikovits
Tel.: 057979/36402

Werde ein Teil der Gesundheit Burgenland
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